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FECHA DE APROBACION

(Espacio que diligencia el funcionario)

Direccion:

Institucion-educativa/ Nivel central:

Teléfor

Barrio:

(Espacio de uso exclusivo de la SEM)

LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS ANEXOS A LA SOLICITUD DE PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

Reparacion,
Construccion

1. CESANTIAS PARCIALES I:I _
Ampliacién 0 I:I

1.
Copia de la cedula de ciudadania
ampliada (150%)

2.
Contrato de obra original y autenticado
(ver observaciones)

3.
Copia de tarjeta profesional del Ingeniero,
Arquitecto o Constructor

4.
Certificado de tradicion del inmueble

5.

Acta de Matrimonio o Declaracion Extra
juicio (en caso que la vivienda este a
nombre del conyugue)

6.
Certificacién de afiliacién al Fondo de
cesantias

Compra de vivienda o lote

[]

1.
Copia de la cedula de ciudadania
ampliada (150%)

2.
Certificacién de afiliacién al Fondo de
cesantias

3.

Vivienda Nueva :

Certificado de Existencia y Representacion
legal de la Constructora.

(Camara Comercio)

Copia Cedula Representante Legal

4.
Contrato de compraventa (original o copia
autenticada) (ver observaciones)

5.

Certificado de tradicion del Inmueble|
(original y actualizado) (ver]
observaciones)

6.
Copia de la cedula de los vendedores

hipotecario

Liberacién De gravamen I:I

1.
Copia de la cedula de ciudadania
ampliada (150%)

2.
Certificacion de afiliacién al Fondo de
cesantias

3.

Certificado de cuantia y vigencia del
crédito hipotecario (donde se registra la
hipoteca)

4.
Certificado de tradicion del Inmueble
(original y actualizado)

Educacién superior

[ ]

1.
Copia de la cedula de ciudadania
ampliada (150%)

2.
Certificacion de afiliacién al Fondo de
cesantias

3.

Constancia del valor de la matricula dell
establecimiento educativo aprobada porf
el MEN, el ICFES, la SEM o SED

4. Copia cedula del estudiante o tarjeta
de identidad

5.
Registro civil (matrimonio o extra juicio,

hijos)

(Espacio de uso exclusivo de la SEM)

COMPROBANTE DE ENTREGA DE CERTIFICADOS SOLICITADOS

FECHAT 7 [

—r—

NUMERO:

PRESTACION SOLICITADA:

INSTITUCION EDUCATIVA / NIVEL CENTRAL:

NOMBRE COMPLETO:

IDENTIFICACION:

FUNCIONARIO QUE RECIBE:
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(Espacio de uso exclusivo de la SEM)

2. CESANTIAS DEFINITIVAS I:I

Cesantias definitivas

1.
Copia legible de cedula de ciudadania
ampliada

2.
Copia Acto
Desvinculacién

Administrativo dg

3.
Certificado original del tiempo de servicio

4.
Certificado de salario del tltimo afio de
servicio

5. 7. 8.
Pazy .salv.o p.qr todo co.ncepto expedido g‘azy salvo inventarios (El Piloto) Certificado médico por retiro (CAM piso Constalncia de saldo - Fondo df
por la institucion educativa 15) cesantias
Cesantia definitiva fallecidos I:I
1. 2. 3 4.
Copia legible de cedula de ciudadania Copia Acto Administrativo  de N . - Certificado de salario del Gltimo afio de
y N Certificado original del tiempo de servicio .
ampliada Desvinculacién servicio
5. 6 7. 8.
P I i . . " ifi édi ti AM i -
azy sa\{o p.qr todo copcepto expedido Pazy salvo inventarios (E! Piloto) Certificado médico por retiro (CAM piso Constalnaa de saldo Fondo d|
por la institucién educativa 15) cesantias
9. 10 11. Beneficiarios: 12
Registr de Defunciéon - asentado en - . " Copias de las Cedulas de Ciudadania - L - R
R Copias de dos (2) avisos - Edictos - . - Registro civil de Matrimonio o extra juicio
notaria (tarjetas de identidad.
RUT
Certificacién Bancaria
13.
Registro civil de Nacimiento (Hijos)

OBSERVACIONES

1. CERTIFICADOS DE SALARIOS

Debe especificar los factores salariales mes a mes devengados el ultimo afio de servicio

No puede llevar promedios, ni totales

2. CONTRATO DE OBRA

Este debe ser original y autenticado con las firmas del contratante y el contratista

Contener la direccién del inmueble y el nimero de la matricula como aparece en el certificado de tradicion

3. COMPROMETER LAS CESANTIAS
Las cesantias deberan ser incluidas en el contrato, siguiendo la idea del contexto mencionado a continuacion:

Me comprometo a cancelar el valor de la obra o compra (o un valor determinado) con el anticipo de cesantias que se tramita en la Secretaria de Educaci 6n Municipal
NOTA: En caso que alguno de los requisitos anteriores queden por fuera del contrato deberan realizar un otro si al contrato incluyendo los requisitos faltantes

4. FOTOCOPIAS DE LA CEDULA Y TARJETAS DE PROFESION
Deberan ser legibles y en tamafio carta u oficio, por seguridad no traerlas en hojas pequefias o cortadas a la mitad

5. CONTRATISTA
El maestro de construccidn debera tener tarjeta profesional o que este certificado por el SENA

6. DOCUMENTACION

Se pondré en suspenso documentacién que no tarde mas de una semana habil, a partir del Gltimo documento correran los términos para el proceso de pago

7. SOLICITANTE
La documentacién debe de estar legajada y asegurada con su respectivo gancho

8. NOTA:
El Anticipo de Cesantias se Girara directamente a la entidad de Educacién Superior
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